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BAN MO TA CONG VIEC (JOB DESCRIPTION)

I. THONG TIN VI TRi & QUAN LY CONG TAC:

— Chirc danh Nhan vién Pai Iy Tau bién

—  Pon vi sitr dung LD CONG TY CP HOI QUAN THUYEN VIEN (SEAFARER CLUB)
—  Pia diém lam viéc chinh 25C, KP1, Huynh T4n Phat, P. Phtt Thuan, TP. H5 Chi Minh.

— B4o cdo truc tiép Trudng bo phan Dai 1y / Téng Giam dbc

II. MUC TIEU CONG VIEC TONG THE:
—  Pai dién Cong ty xir Iy cac nghiép vu dai 1y tau bién véi cac co quan chirc ning.
—  Diéu phdi dich vu cang, cung tng va thay thuyén vién dé dam bao tau van hanh ding tién do va an toan.

III. NHIEM VU VA TRACH NHIEM CHUYEN MON:

—  Thii tuc Phap 1y & Khai biao Co quan Quan Iy Nha nwéc tai Cang bién: Khai bao qua hé thing NSW,
1am tha tuc tau ra/vao cang voi Cang vu, Hai quan, Bién phong va chuén bi ddy du hd so lién quan.

—  Téc nghiép truc tiép trén tau (Boarding Operations) & Diéu phoi Dich vu Cang: Truc tiép 1én tau lam
viéc voi Thuyén/May trudng; gidam sat boc d hang hoa va didu phdi cac dich vu cung tmg vat tu, nhién
liéu.

— Dich vu Thay Thuyén vién & Chim séc Y té (Crew Change & Medical Care): Xir Iy thu tuc visa, xuit
nhap canh, sip xép phuong tién va dua don thuyén vién; hd tro kham chita bénh va hoi huong.

— Lép du toan (Proforma D/A) & quyét toan chi phi (Final D/A): Lap du toan (PDA) guri khach hang, thu
thap héa don va lam quyét toan (FDA) dé d6i chiéu, thanh todn va luu trir ho so.

— Lam viéc véi khach hang (chii tau, dich vu cung vng thuyén vién) va ndi b: Phan hdi yéu cau cta chii
tau, cdp nhat tién do dich vu; phéi hop vdi cac phong ban ndi bo va quan ly hd so.

V. TIEU CHUAN TUYEN DUNG & NANG LUC BAT BUQC:
—  Trinh @9 chuyén mén: T4t nghiép Pai hoc chuyén nganh Hang hai, Logistics, Ngoai thuong,..; ¢6 01-02 nim
kinh nghiém lam Boarding/Shipping Agent.
—  Kién thirc: Am hiéu sau sic Luat Hang hai Viét Nam, cac cong udc qudc té (SOLAS, MARPOL, MLC 2006)
va quy trinh NSW
— K¥ niing bit budc: Tiéng Anh va tin hoc vin phong; sirc khoe dam bao dé lam viéc linh hoat theo lich tau.

VI. THOI GIO LAM VIEC, CHE PQ PAI NGO & NGHIA VU PHAP LY:
— Ché d6: Lam viéc 44 - 48 gio/tuan, thir viéc 60 ngdy voi muc luong 85%. Mirc luong thoa thuan.
—  Quyén lgi: BHXH, BHYT, BHTN theo luat; thudong 18 tét theo quy ché
— Bao mit: Tuan thu tuyét d6i thoa thuan bao mat (NDA), tuyét dbi khong 1am 16 dit liéu nodi bo, biéu gia
va théng tin khach hang.
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